Raport z wizyty monitorujgcej przeprowadzonej przez OP

Data przeprowadzenia wizyty monitorujgcej — od 10 stycznia 2024 r. do 20 marca 2024 r.
Tryb (planowa/dorazna) — planowa

Przedmiot wizyty monitorujacej (tytut projektul/inicjatywy) — projekt pn. ,\WLOCLAWEK — MIASTO
NOWYCH MOZLIWOSCI. Tutaj mieszkam, pracuje, inwestuje i tu wypoczywam”

Nazwa Jednostki Monitorowanej (JM, Beneficjent) — Gmina Miasto Wioctawek

Miejsce przeprowadzenia kontroli wizyty monitorujacej (adres JM) — Monitoring przeprowadzony osobiscie
w siedzibie Beneficjenta (Urzad Miasta Wioctawek, Zielony Rynek 11/13, 87 — 800 Wtoctawek) oraz w formie
kontaktéw za posrednictwem narzedzi do komunikaciji elektronicznej na podstawie przekazanych przez
beneficjenta skanéw dokumentow.

Osoby przeprowadzajace wizyte monitorujgca — Zespo6t Monitorujacy (ZM):

1) Justyna Winiarczyk, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR;

2) Marta Czarniak, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR;

3) Aleksandra Kutaczkowska, Gtéwny Specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR.

Zakres wizyty:

1) przestrzeganie procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkow,

2) przestrzeganie zasad udzielania zamdwienh publicznych,
3) prawidtowos¢ i skutecznosc realizacji projektu,
4) przestrzeganie zasad informacyjno-promocyjnych projektu.

Dokumenty, procedury objete kontrola:

Zarzgdzenie Nr 37/2011 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie stosowania instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego;

Zarzgdzenie Nr 299/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 26 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Miasta
Wioctawek”;

Polityka rachunkowosci — Zarzgdzenie wewnetrzne Nr 1/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 26 stycznia
2018 r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu gminy, budzetu Urzedu Miasta
Wioctawek oraz organu podatkowego wraz z wykazem zarzgdzen, zmieniajgcych Polityke Rachunkowosci do
dnia 19 grudnia 2023 r. (Zmiany obejmowaty m.in. wprowadzenie nowych kont analitycznych do otwieranych
kont bankowych dla réznych projektéw unijnych czy innego rodzaju srodkéw zewnetrznych, tworzenie nowe;j
analityki dla kont rozrachunkowych czy majatkowych itd.). W zatgczniku nr 6 Polityki Rachunkowosci wskazano
szczegobtowy opis stosowanych kont dla rejestrowania operacji gospodarczych dla projektu ,Wioctawek-miasto
nowych mozliwosci”.

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Wioctawek:



— Zarzgdzenie Nr 31/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 117/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18 marca 2019 roku zmieniajace
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 317/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 16 lipca 2019 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 519/2019 Prezydenta Miasta Wtoctawek z dnia 27 grudnia 2019 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 80/2020 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 26 lutego 2020 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 182/2020 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 4 czerwca 2020 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 22/2021 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 28 stycznia 2021 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 121/2021 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 13 kwietnia 2021 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 287/2021 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 28 czerwca 2021 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 416/2022 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 grudnia 2022 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 431/2023 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 4 grudnia 2023 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek.

Regulamin Pracy Urzedu Miasta Wioctawek:

— Zarzadzenie Nr 79/2009 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 22 maja 2009 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzgdzenie Nr 235/10 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 9 listopada 2010 r. zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzadzenie Nr 260/2011 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 19 grudnia 2011 r. zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzadzenie Nr 148/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 czerwca 2014 r. zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Wioctawek;

— Zarzadzenie Nr 338/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 23 listopada 2016 r. zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Wioctawek;

Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Wioctawek:

— Zarzadzenie Nr 114/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 15 marca 2019 r. w sprawie ustalenia
»,Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Wioctawek”;

— Zarzadzenie Nr 158/2021 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 26 kwietnia 2021 r. zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie ustalenia ,Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Wioctawek”;

— Zarzadzenie Nr 186/2022 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 4 maja 2022 r. zmieniajgce zarzgdzenie
w sprawie ustalenia ,Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Wioctawek”;

— Zarzadzenie Nr 368/2022 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 15 listopada 2022 r. zmieniajgce
zarzagdzenie w sprawie ustalenia ,Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Wioctawek”;
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— Zarzgdzenie Nr 280/2023 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 13 lipca 2023 r. zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie ustalenia ,Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Wioctawek”.

Zarzadzenia dot. zamdwien publicznych:

— Zarzadzenie Nr 111/2021 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 1 kwietnia 2021 r. w sprawie udzielania
zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza 130 000 ztotych

— Zarzadzenie Nr 451/2020 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie udzielania
zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza 130 000 ztotych

Dokumenty partnera projektu:

— Umowa o partnerstwie z 7 grudnia 2021 r. miedzy Gming Miasto Wioctawek a Chorggwig Kujawsko -
Pomorska Zwigzku Harcerstwa Polskiego w sprawie realizacji projektu ,WLOCLAWEK - MIASTO
NOWYCH MOZLTWOSCI. Tutaj mieszkam, pracuje, inwestuje i tu wypoczywam" finansowanego w
ramach Programu ,Rozwdj Lokalny" ze Srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021 wraz z aneksami:

1) Aneks nrr 1 z dnia 26 lipca 2022 r. do Umowy o partnerstwie z dnia 7 grudnia 2021 roku;
2) Aneks nr 2 z dnia 20 marca 2023 r. do Umowy o partnerstwie z dnia 7 grudnia 2021 roku

— Uchwata nr 17/2021 Komendy Chorggwi Kujawsko-Pomorskiej ZHP z dnia 6 grudnia 2021 r. w sprawie
przyjecia zmian w polityce rachunkowosci Chorggwi Kujawsko-Pomorskiej ZHP.

Dokumenty zwigzane z poniesieniem wydatkéw w okresie 01.10.2021 r. — 13.01.2023 r. wybrane do
weryfikacji (lista wydatkow w zataczonej tabeli):

— faktury, rachunki, inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw wraz z opisami ksiegowymi,
— rozliczenie umowy dotacji dla samorzgdowej instytucji kultury,

— potwierdzenia ptatnosci (wyciggi z rachunku bankowego).

Wydatki do weryfikacji podczas monitoringu zostaty wybrane z zestawienia dokumentoéw przedstawionych do
rozliczenia przy raporcie za okres 01.10.2021 r. — 13.01.2023 r. Wylosowana proba wydatkow stanowi ponad
10% wydatkéw przedstawionych do rozliczenia w tym okresie, tj. 15 pozycji. Wydatki zostaty wylosowane do
weryfikacji za pomocg funkcji ,LOS” w programie MS Excel. Ws$roéd wybranych pozycji sg wydatki dotyczgce
réznego rodzaju (dotacja celowa, wydatki na zakup towardw i ustug) oraz ponoszone bezposrednio przez
Beneficjenta jak i partnera projektu — Chorggiew Kujawsko-Pomorskg Zwigzku Harcerstwa Polskiego.

W zwigzku z przeprowadzong weryfikacjg ponad 10% wydatkéw, jak réwniez rozliczenia dziatan realizowanych
przez partnera projektu (Choragiew Kujawsko-Pomorska ZHP) oraz umowy dotacji dla samorzgdowej instytuciji
kultury Gminy Miasto Wioctawek (Centrum Kultury ,Browar B.”) nie zidentyfikowano potrzeby rozszerzenia
proby dokumentéw do weryfikacji.

Uwagi — Beneficjent przekazywat mailowo dodatkowe dokumenty i wyjasnienia na prosbe ZM:

mail z dnia 26.01.2024 — przekazujacy wyjasnienia i dodatkowe informacje miedzy innymi na temat:

informacji i promociji, ryzyka w projekcie, przechowywania dokumentow i archiwizacji oraz partnerstwa

w projekcie;

— maile z dnia 25.01.2024 oraz z dnia 29.01.2024 przekazujgce umowy oraz wyjasnienia Gtéwne;j
Ksiegowej Centrum Kultury ,Browar B.” dotyczgce wynagrodzen wyptacanych podczas
Miedzynarodowych Zawodoéw Tanecznych (w ramach United Session 2022);

— mail z dnia 5.02.2024 przekazujgcy umowe dotacji celowej wraz z rozliczeniem zawartg z Centrum
Kultury ,Browar B.” (dot. zadania United Session 2022);

— maile z dnia 18.02.2024 r. i z dnia 22.02.2024 r. dotyczgce wynagrodzen wyptaconych w ramach

zadania pn. United Session Edycja 2022;



— mail z dnia 19.02.2024 przekazujgcy dodatkowe informacje miedzy innymi w zakresie realizacji
zalecen pokontrolnych sformutowanych przez biegtego rewidenta w protokole z badania raportu
okresowego za okres 01.10.2021 r. -13.01.2023 r. czy tez informacje na temat kwalifikowalnos$ci
podatku VAT w projekcie.

Beneficjent w trakcie prowadzonego monitoringu wspétpracowat z ZM bez zarzutéw. Na biezgco oraz
wyczerpujgco udzielat wyjasnien i przekazywat dodatkowe dokumenty.

WYNIKI WIZYTY MONITORUJACEJ:
Whioski:

1. Przestrzegania procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkow:

W trakcie czynnosci monitorujgcych Beneficjent przekazat dokumenty dla pozycji wylosowanych do weryfikac;ji
zwigzane z poniesieniem wydatkéw w okresie 01.10.2021 r. — 13.01.2023 r., takie jak: faktury, faktury
uproszczone, paragony, polecenie ksiegowania, ktére rozlicza poniesione koszty dotyczgce realizacji zadania
pn. United Session 2022. Do dokumentoéw ksiegowych zatgczono opisy ksiegowe, umowy, protokoty odbiorow,
zapotrzebowania na srodki ztozone przez partnera projektu na organizowane wydarzenia, dyspozycje wyptaty
wnioskowanych przez partnera srodkéw, wnioski o wyptate zaliczek i ich rozliczenie sktadane przez osoby
odpowiedzialne za organizacje wydarzeh w imieniu partnera projektu, raporty ze zrealizowanych zadan itp.
Poniesienie wydatkow potwierdzajg zatgczone potwierdzenia ptatnoéci (wyciggi bankowe).

W toku weryfikacji stwierdzono:

1) W ramach weryfikowanych dokumentoéw stwierdzono wydatki niekwalifikowalne w wysokos$ci 491,92 zt.
a) dot. umowy: UMW/2022/371 z 16.09.2022 zawartej z Nelson Fode; wydatki niekwalifikowalne w
wysokosci 189,20 zt,

b) dot. umowy: UMWY/2022/372 z 16.09.2022 zawartej z Kevin Gopie; wydatki niekwalifikowalne w
wysokosci 151,36 zi,

c) dot. umowy: UMW/2022/373 z 16.09.2022 zawartej z Martha Nabwire; wydatki niekwalifikowalne w
wysokosci 151,36 zt.

Wydatki te dotyczg dziatan realizowanych przez samorzadowg instytucje kultury Gminy Miasto Wioctawek
Centrum Kultury ,Browar B.” — United Session 2022 (poz. 108 z zestawienia dokumentow ksiegowych
ktorg objeta préba wylosowanych do weryfikacji dokumentow).

Umowy zlecenia z wyzej wymienionymi wykonawcami byty zawarte w walucie polskiej oraz w walucie
polskiej wykonawcy wystawili rachunki do umow zlecen na konkretng kwote w ztotdwkach. W zwigzku z
tym kwoty w ztotéwkach wynikajgce z umow zlecen i rachunkéw do tych uméw powinny zostaé przelane
wykonawcom doktadnie we wskazanej wysokosci. Natomiast z dokumentacji otrzymanej w trakcie
monitoringu wynika, ze wykonawcy otrzymali wynagrodzenie przelewem w EUR w zwigzku z czym kwota
w PLN byta wyzsza niz wynikato to z zawartych uméw. Réznica pomiedzy kwotg na umowie a faktycznie
przelang na rachunek bankowy jest wiec wyptacona nieprawidtowo.

BT dokona zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych i pokryje je z wtasnych srodkow.

2) Prawidtowe rozliczanie wydatkéw - do przedstawionych faktur sporzgdzono opisy zawierajgce informacje
dotyczgce wydatku, na fakturach zamieszczono klasyfikacje budzetows i zatgczono potwierdzenia
ptatnosci.

Co do zasady na opisach dokumentéw przywotywano numer umowy w sprawie projektu oraz numer
umowy partnerskiej. Niemniej jednak w zakresie tym zauwazono uchybienia przy nastepujacych
dokumentach opisywanych przez partnera projektu Choragiew Kujawsko-Pomorska ZHP dot.: paragon
000110/0755, faktura uproszczona 00145, Faktura #20745/8036/2022, paragon stanowigcy fakture
uproszczong 00114, faktura FS/3802309/06/2022, faktura F 510/2022, faktura 207/2022, faktura
77/12/2022, faktura 45/2022, faktura FAV/819977. Ponadto nie na wszystkich opisach dokumentéw



3)

4)

7)

ksiegowych byta informacja o zrodle finansowania dot.: Faktura #20745/8036/2022, faktura
FV/793/PL/2208, faktura F 510/2022, faktura 207/2022, faktura 77/12/2022, faktura uproszczona
F048202208260019054, faktura 45/2022, faktura FAV/819977. Ponadto na poleceniu ksiegowania nr 32
oprocz zrodia finansowania powinny byé zamieszczone réwniez podstawowe informacje o projekcie.

Prawidtowe sporzgdzanie rozliczen finansowych i zestawiern dokumentéw ksiegowych do raportow
finansowych, w ktorych nie zidentyfikowano rozbieznosci.

Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla transakcji zwigzanych z projektem, ponoszenie wydatkéw z
konta projektowego. Zgodnie z umowg ws. projektu dysponentem srodkéw jest Urzad Miasta Wioctawek i
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie. W zaleznosci od terminu wydatkowania srodkéw na poszczegdlne
zadania sg one przelewane z konta dochodowego na wydatkowe wg zapotrzebowania poszczegdélnych
dysponentéw.

Zgodnosc¢ wydatkéw z wewnetrznymi procedurami beneficjenta oraz Wytycznymi, ktérych stosowanie
wynika z umowy w sprawie projektu.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw oraz z powodu zidentyfikowania wydatkéw
niekwalifikowalnych poniesionych przez Centrum Kultury ,Browar B.” ZM potwierdza co do zasady
prawidtowos¢ poniesionych wydatkéw i sporzgdzanych rozliczen finansowych.

Biegty rewident w Protokole z badania raportu okresowego obejmujgcym badany okres sprawozdawczy
zawart dwa zalecenia dot. realizacji projektu:

— Kontrola wydatkéw w celu unikniecia przekroczen kwot ustalonych w zatwierdzonym budzecie projektu.

— Dokonywanie akceptacji rozliczenh z partnerem projektu tj. rozliczenia wyptaconych zaliczek z tytutu
realizacji jego zadan w projekcie, w oparciu o udokumentowane wydatki wraz z potwierdzeniem zaptaty
dokonanych z tytutu danego wydatku.

Beneficjent w pismie przewodnim z dnia 23.05.2023 r. (znak: RM.SP.042.5.2023) odniést sie do zalecen
sformutowanych przez biegtego rewidenta: ,Biegly rewident wskazat jednak konieczno$¢ akceptaciji
rozliczen z Partnerem projektu tj. rozliczenia wyptaconych zaliczek z tytutu realizacji jego zadan w
projekcie, w oparciu o udokumentowane wydatki wraz z potwierdzeniem zaptaty dokonanych z tytutu
danego wydatku. Zalecenie to dotyczyto poz. 45 w zestawieniu, gdzie ptatno$é nastagpita po akceptacji
Raportu oraz poz. 93, 94, 95, gdzie rozliczenie pobranej zaliczki przez ZHP réwniez nastgpito po
akceptacji Raportu.” Ponadto Beneficjent w ww. pismie zobowigzat sie do monitorowania i stosowania do
zalecenh pokontrolnych biegtego rewidenta.

ZM potwierdza, iz Beneficjent poprawit kontrole wydatkéw w celu uniknigcia przekroczen kwot ustalonych
w projekcie miedzy innymi poprzez wnikliwie analizowane raportdw sktadanych przez partnera projektu.
Raporty partnera nie zostajg zaakceptowane jesli odnotowany jest brak udokumentowania wydatku oraz
rozliczenia zaliczek. Zalecenia biegtego zostaty wdrozone w zycie, o czym Swiadczy raport z ostatniego
badania przeprowadzonego przez biegtego, w ktérym biegty nie ma uwag odnosnie realizacji projektu
(dotyczy raportu za okres od 14.01.2023 r. do 12.01.2014 r., ktéry zostat dostarczony w dniu 13.02.2024

r.).

2. Przestrzeganie zasad udzielania zaméwien publicznych:

W okresie objetym monitoringiem tzn. 01.10.2021 r. — 13.01.2023 r. Beneficjent ponidst wydatki na podstawie
zaméwien publicznych udzielonych w trybach Ustawy Prawo zaméwien publicznych (2 postepowania) oraz w
ramach procedury konkurencyjnosci (2 postepowania). Beneficjent przekazat dokumenty do weryfikacji w
ramach weryfikacji sprawozdania okresowego. Ponizej informacje o zweryfikowanych postepowaniach:

1) Postepowanie: Zakup i dostawe komputeréw przenosnych z systemem operacyjnym oraz torbg, w
ramach projektu pn. ,WtOCLAWEK —MIASTO NOWYCH MOZLIWOSCI. Tutaj mieszkam, pracuije,
inwestuje i tu wypoczywam”;

Tryb udzielenia zamdéwienia: PZP; tryb podstawowy;

Wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen przepiséw Ustawy PZP.



2) Postepowanie: ,Zagospodarowanie terenu placu zabaw przy Przedszkolu Publicznym nr 22 w ramach
zadania inwestycyjnego o nazwie Sensoryczne place zabaw”,

Tryb udzielenia zamdwienia: zasada konkurencyjnosci;

Wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen postanowien Wytycznych w zakresie
udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

ZM potwierdza, ze Beneficjent przestrzega zasad udzielania zaméwien publicznych.
3. Prawidlowosci i skutecznosci realizacji projektu:

Projekt pn. ,\WEOCLAWEK — MIASTO NOWYCH MOZLIWOSCI. Tutaj mieszkam, pracuje, inwestuje i tu
wypoczywam” realizowany jest na podstawie umowy w sprawie projektu nr 18/2021/RL z 21 grudnia 2021 r.
wraz z aneksami:

1) Aneks nr 1z 28 marca 2022 r. uwzgledniajgcy w umowie w sprawie projektu zapisy dotyczgce zwrotu
Srodkéw otrzymanej zaliczki oraz zmieniajgcy Zatgcznik nr 6 do umowy w sprawie projektu
(Zestawienie wartosci bazowych i docelowych wskaznikow realizacji celow/efektéw projektu);

2) Aneks nr 2z 13 lipca 2023 r. dotyczgcy aktualizacji zatgcznikdw do umowy (zatgczniki od nr5do 7) i
majacymi na celu dostosowanie kwot w budzecie projektu, harmonogramoéw oraz wskaznikéw do
informacji wynikajgcych z realnych mozliwosci na podstawie zawartych umoéw z wykonawcami dziatan.

3) Aneks nr 3 z 13 wrzesnia 2023 r. w zwigzku ze zwigkszeniem dofinansowania dla projektu ze srodkow
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i wprowadzajgcy mozliwos¢ realizaciji wskazanych
zadan w ramach projektu w terminie do 30.09.2024 oraz zmieniajgcy Zatgczniki nr od nr 3 do nr 5 oraz
nr7,nr10inr 11 do umowy w sprawie projektu.

Beneficjent realizuje zadania zgodnie z przyjetym w umowie celem projektu z udziatem wskazanego partnera
projektu — Choragiew Kujawsko-Pomorskg Zwigzku Harcerstwa Polskiego. Beneficjent wypetnia obowigzki
natozone umowa, przede wszystkim realizuje wydatki w ramach projektu zgodnie z najlepszymi praktykami
gospodarczymi, sporzadza i terminowo przekazuje raporty z realizacji projektu, udostepnia dokumenty
dotyczace realizacji projektu podczas monitoringu i na prosbe OP.

ZM potwierdza, ze Beneficjent posiada odpowiednie zasoby, a projekt jest realizowany prawidtowo i skutecznie
oraz zgodnie z zapisami wskazanej umowy.

4. Przestrzegania zasad informacji i promocji w projekcie:

Gmina Miasto Wioctawek od momentu podpisania umowy w sprawie projektu prowadzita dziatania informacyjne
i promocyjne. Dziatania byly realizowane zgodnie z opracowanym Planem Komunikacji — Beneficjent ztozyt
aktualizacje Planu Komunikacji w dniu 22.01.2024 r. wraz z Raportem Rocznym z realizacji projektu za rok
2023. W marcu 2023 r. przeprowadzono ewaluacje on-going. Beneficjent na biezgco monitoruje prowadzone
dziatania promocyjne.

— Na stronie gtéwnej miasta https://www.wloclawek.eu/ znajduje sie belka z informacjg o projekcie i
przekierowaniem na podstrone projektu. Belka oznaczona jest znakiem funduszy EOG i NMF oraz
wyeksponowano hasto ,Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajace;j
integracji spotecznej”;

— Podstrona internetowa poswiecona Projektowi prowadzona jest w jezyku polskim i angielskim na
stronie Urzedu Miasta: https://www.wloclawek.eu/strona-3677-
wloclawek_miasto_nowych mozliwosci.html. Na stronie zamieszczono informacje na temat wktadu i roli
odgrywanej przez Pahstwa Darczyncow;

— Publikacja newsoéw i zdje¢ w mediach spotecznosciowych — informacje zamieszczane sg na profilach
Wioctawek jak malowany, Rewitalizacja Wtoctawka, Centrum Kultury Browar B;


https://www.wloclawek.eu/
https://www.wloclawek.eu/strona-3677-wloclawek_miasto_nowych_mozliwosci.html
https://www.wloclawek.eu/strona-3677-wloclawek_miasto_nowych_mozliwosci.html

— Artykuly w prasie lokalnej — 29 marca 2022 r. w lokalnej prasie — Gazecie Pomorskiej ukazat sie artykut
informujacy o pierwszych realizacjach z funduszy EOG. Beneficjent udostepnit przyktadowe artykuty z
prasy dot. projektu;

— Wspodtpraca z mediami (audycje radiowe i telewizyjne w mediach lokalnych, portale internetowe) - W
mediach lokalnych systematycznie ukazuja sie informacje o postepach w realizacji projektu —
Beneficjent przekazat wykaz linkéw do materiatéw prasowych;

— Materiaty informacyjno-promocyjne (plakaty, gadzety, scianka reklamowa, zagle reklamowe) — 13 lipca
2022 r. ogtoszono postepowanie przetargowe na zakup i dostawe materiatéw informacyjno-
promocyjnych. 21 lipca 2022 r. podpisano umowy BZP.272.34.2022 oraz BZP.272.36.2022 na zakup i
dostawe flag reklamowych oraz Scianki tekstylnej i rollupéw — materiaty wykorzystywane sg w trakcie
realizacji projektu. Beneficjent udostepnit zdjecia, skany dokumentujgce prowadzone dziatania
promujgco-informujgce, w szczegolnosci oznaczenia miejsca realizacji projektu, zakupionego sprzetu,
gadzetéw. Beneficjent w lutym 2024 r. planuje zakup trwatych naklejek na sprzet, na ktérym nie byt
mozliwy nadruk logotypéw. Zaplanowano jedno postepowanie na zakup naklejek dla catego sprzetu
zakupionego w ramach projektu;

— Tablice informacyjne/pamigtkowe (cztery tablice dla przedsiewzie¢ infrastrukturalnych, ktérych wartos¢
przekracza 50 tys. EURO.) — W trakcie wizyty monitorujgcej zauwazono, ze tablice nie zostaty
zamontowane w miejscu realizacji inwestycji. Zgodnie z wyjasnieniami z miasta na dzien 26.01.2024
trwatg weryfikacja ofert ztozonych w postepowaniu na zakup i montaz tablic. Beneficjent zaplanowat
jedno postepowanie dla wszystkich tablic. Tablica na Starym Rynku wymagata uzyskania pozwolenia
konserwatora zabytkédw na umieszczenie na obszarze wpisanym do rejestru zabytkéw tablicy oraz
decyzji okreslajgcej zakres i rodzaj niezbednych badan archeologicznych podczas prac ziemnych
zwigzanych z montazem tablic. Stosowne pozwolenia uzyskano w dniu 6 grudnia 2023 r. ZM odnotowat
opodznienia w przygotowaniu tablic informacyjno-promocyjnych w miejscu realizacji gtéwnych inwestycji
w ramach projektu. Ponadto na koniec realizacji projektu JM podijat decyzje o przygotowaniu tablic
informacyjno-promocyjnych (a nie pamigtkowych);

— Woydarzenia informacyjne: | konferencja otwierajgca Projekt — 11 stycznia 2022 r. zostata
zorganizowana konferencja prasowa otwierajgca projekt z udziatem wtadz miasta oraz lokalnych
mediow: https://www.kujawy.info/puls-miasta/miliony-euro-dla-wloclawka/; 23 czerwca 2023 miata
miejsce Il konferencja prasowa dot. postepéw w projekcie:
https://www.youtube.com/watch?v=cBgbdsATnSQ Il konferencja podsumowujgca realizacje projektu
odbyta sie 13 marca 2024 r.;

—  Wizyty studyjne — Beneficjent bierze udziat w wizytach dla miast bez partneréw z Panstw Darczyncow
organizowanych przez KS w ramach wspotpracy bilateralnej. Beneficjent bierze udziat w spotkaniach
organizowanych przez MFiPR oraz ZMP;

— Aktywizujgce metody partycypacji (konsultacje i wspotdecydowanie) ukierunkowane na jak najszersze
wigczenie w planowane i wdrazane dziatania interesariuszy, pracownikéw Urzedu Miasta oraz instytucji
zaangazowanych w realizacje Projektu — realizowane m.in. za pomoca ankiet do pracownikow UM w
celu jak najtrafniejszego okreslenia potrzeb szkoleniowych;

— Dziatania wigczajgce spoteczno$c¢ lokalng, zaktadajgce stosowanie réznych technik i narzedzi
partycypacyjnych, zmierzajgcych do maksymalnego zaangazowania mieszkancow i innych grup
docelowych w proces realizacji poszczegélnych dziatan projektowych (ankieta, informowanie,
konsultacje, warsztaty, mailing celowany) — Dziatania partycypacyjne sg dostosowywane do terminéw
realizacji poszczegolnych przedsiewzie¢ projektowych, realizowane sg m.in. przy pomocy ankiet i z
wykorzystaniem platformy konsultacyjnej https://wloclawek.konsultacjejst.pl.

Co do zasady odpowiednio oznakowane sg takze umowy z kontrahentami, opisy faktur i inne dokumentéw
ksiegowe, z zastrzezeniem ze na wybranych dokumentach ksiegowych brakowato wskazania zrodta
finansowania wydatku.

ZM potwierdza zgodnos$¢ realizacji projektu z zasadami dotyczgcymi informaciji i promociji.


https://www.kujawy.info/puls-miasta/miliony-euro-dla-wloclawka/
https://www.youtube.com/watch?v=cBgbdsATnSQ
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REKOMENDACJE DLA JEDNOSTKI MONITOROWANEJ:
Zalecenia:

1) W zwigzku z pojawieniem sie nieprawidtowosci, OP zaleca zwigkszenie monitorowania dziatan
realizowanych przez Centrum Kultury ,Browar B.” oraz partnera projektu Chorggiew Kujawsko-
Pomorska ZHP, a po zakonczeniu projektu monitorowania utrzymania ich rezultatow.

2) Zaleca sie dochowac wszelkiej starannosci przy opisie dokumentéw ksiegowych. Dokumenty ksiegowe
powinny by¢ opisane zgodnie z wytycznymi, w jednolity i spéjny sposéb zaréwno u Beneficjenta,
gminnych jednostek organizacyjnych zaangazowanych w realizacje dziatanh jak i u partnera projektu.

3) Zaleca sie dochowac wigkszej starannosci realizujgc obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym
podajgc zrodto finansowania dziatan zaréwno w informacjach promocyjnych, jak i na dokumentach
ksiegowych.

Termin na przekazanie informacji o wdrazaniu rekomendacji:

Zalecenia nalezy stosowac¢ od dnia podpisania ostatecznego raportu z monitoringu. OP zweryfikuje czy
zalecenia zostaly wdrozone przy weryfikacji kolejnego raportu z realizacji projektu.

Raport sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki monitorowane;j
i podmiotu monitorujgcego

Data i podpisy 0s6b z Zespotu Monitorujgcego (ZM)

Justyna Winiarczyk

Marta Czarniak

Aleksandra Kutaczkowska Signatu re Not Verified

(daty i akceptacje w EZD) Dokument | gisén przez

Data: 2024.04.22|12:58:17 CEST

Maciej Aulak Podpis osoby upowaznionej

Dyrektor Departamentu Programéw Pomocowych w Jednostce Monitorowane;

(podpisano elektronicznie) (podpisano elektronicznie)
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